La Saisie des heures supplémentaires dans Chronotime

Conformément aux nouvelles directives d'Atalian visant a digitaliser les fonctions de la gestion des temps et d'activité,

veuillez suivre les instructions ci-dessous pour |'enregistrement des heures supplémentaires :

Etape 1 : Vérifier que le contrat du collaborateur est bien a jour et que le salarié dispose d’un emploi du temps actif sur

son contrat.

Lun. 16 Sept. 2024 [ ¢ 2 CREER v Evalué au 30/08/2024 VALORISER [
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Etape 2 : Cliquer sur le ‘ddme gris’ et sélectionner ‘agenda’.



OTESTO TEESWATEE (225849)

SITUATION

Lun. 1 Avr. 2024 - Ven. 31 Déc. 2100

Régime de travail

Contrat Quvrier (C_OUV)

Date de début de gestion

Mar. 1 Aot 2023

Taux d'activité

0%

Dome gris \ a

Fiche collaborateur
Vue journée
Absences et souhaits
Régularisations

Récapitulatifs d'activité

Activités (hors récapitulatif)

Préts

Disponibilités
Anomalies

Autres événements
Résultats individuels
Soldes des absences
Droits

Délégations

Circuits de validation

Etape 3 : Une page similaire a I'image ci-dessous sera affiché. Sur les menus figurant a droit de I’écran, cliquer sur

‘ACTION POSSIBLES’ et ensuite sur le bouton intitulé ‘NOUVEAU’. Un menu déroulant va se dévoiler sur lequel vous

sélectionnerez ‘Créer chantier’.
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Suivi des collaborateurs
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Mard

Aujourd'hui
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Mercrei
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BRICO DEPOT MONTCEA...

Tous les collaborateurs v

AFFICHAGE W
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@ ACTIONS POSSIBLES

X

Créer absence

Créer disponibilité - LUl
Créer periode astreinte
Créer régularisation

Créer titre de séjour FS
Créer tp1
Créer tp2
Créer tp3

Créer tp4

Nouvel horaire

VALIDE

(@ JOURNEE DU 16/09/2024

& SOLDE AU 30/08/2024

Etape 4 : Aprés avoir cliqué sur le bouton ‘NOUVEAU’, une comme celle illustrée a I'image ci-dessous apparaitra. Veuillez

remplir les champs en surbrillance : ‘CHANTIER prévu’, ‘Date’, ainsi que les horaires supplémentaires sous ‘Heure’. Par

exemple, si le salarié a travaillé une heure supplémentaire de 14h00 a 15h00, veuillez indiquer ces horaires en

conséquence. Ensuite cliquer sur le bouton intitulé ‘ENREGISTRER'’.



NOUVEAU CHANT|ER PREVU - Création en cours x

OTESTO TEESWATEE (225849) .

CHANTIER prévu (*) a

w Date (*)

de 14:00 a 15:00 s0it 1hoo

Origine

Information complémentaire

Pieces jointes

Ajouter une pigce jointe v

L'horaire supplémentaire s’affichera en une palette additionnelle sur le planning du salarié.
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